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Após 5 anos de desenvolvimento de pesquisas, os sistemas de apoio técnico aos projetos, como 

o e-mail institucional e o drive vinculado, acumularam grande volume de arquivos com dados 

e informações de diversas ordens. Diante da crescente necessidade de organizar os repositórios 

digitais vinculados a projetos de análise, tratamento e produção de dados, iniciou-se a 

implementação de uma metodologia de organização de arquivos. Esta metodologia visa a 

construção futura de um plano de gestão integrada de dados que abrangerá todas as pesquisas 

desenvolvidas entre 2020 e 2025. Para efetivar a proposta, foram seguidos os seguintes passos 

metodológicos: [a] revisões bibliográficas e documentais preliminares para compreender o que 

é, como se constrói e quais critérios são razoáveis para uma política estruturada de organização 

do repositório; [b] desenvolvimento de uma metodologia prototípica de organização em nuvem, 

baseada na separação dos arquivos por ano de obtenção ou geração; [c] definição de uma 

tipologia de arquivos por formato e extensão (ex: .doc, .xls, .jpg); e [d] definição de uma 

tipologia documental para a organização (ex: relatórios, dados brutos, artigos). Após as etapas 

preliminares de ordenamento, implementou-se uma lógica de descarte por duplicação, com a 

remoção de arquivos repetidos. Efetivamente, o trabalho realizado até agora constitui uma 

metodologia de organização e descarte de arquivos. O próximo passo é desenvolver um método 

racional de classificação para, subsequentemente, estruturar o plano de gestão de dados. Para 

as próximas etapas, estabelecemos como meta a criação de um modelo de classificação que, 

inicialmente, será baseado na Classificação Decimal Universal (CDU). O objetivo é padronizar 

a guarda e a organização dos dados e arquivos gerados. A escolha pela CDU envolve a intenção 

de estruturar o repositório como uma "biblioteca de arquivos" geridos por assunto. Ao fim desse 

processo, buscaremos estruturar um plano de gestão de dados que sirva como um protocolo 

replicável de armazenamento, uso e descarte de dados e informações. O modelo destina-se, em 

um primeiro momento, aos outros professores e projetos vinculados ao grupo de pesquisa 

Observatório de Políticas Públicas do Centro-Sul Fluminense. 
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