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O presente trabalho tem como objetivo propor o desenvolvimento de um roteiro
capaz de atender, de forma eficiente, as obrigagbes do Sistema Publico de
Escrituragao Digital (SPED), Contribui¢cdes e Fiscal devido a constante evolugao
das exigéncias fiscais e a digitalizacdo dos processos contabeis tornam
necessario que as empresas adotem roteiros para a realizagao das obrigagoes,
garantindo a conformidade legal e a mitigagao de riscos. A pesquisa caracteriza-
se como descritiva e bibliografica, com analise documental e aplicagao pratica.
Como resultado, apresenta-se um roteiro que define processos, papéis,
responsabilidades e controles internos, promovendo maior efici€ncia no
cumprimento das obrigagdes do SPED Contribuigdes e Fiscal. A revisdo da
literatura conceitua tributos e detalha os impostos e contribui¢des pertinentes,
como ICMS (Imposto sobre Operacgdes relativas a Circulagdo de Mercadorias),
IPI (Imposto sobre Produtos Industrializados), PIS (Programa de Integracao
Social) e COFINS (Contribuigdo para o Financiamento da Seguridade Social). O
trabalho aprofunda a discussao sobre o SPED Fiscal (EFD ICMS/IPI) e o SPED
Contribuicbes (EFD PIS/COFINS), detalhando suas finalidades, exigéncias
legais, prazos e penalidades por atraso ou incorregcdes. A metodologia proposta
€ dividida em seis fases: a organizagao e padronizagdo dos documentos fiscais;
a escrituragcdo dos documentos no sistema ERP; a revisdo e analise da
escrituracdo para identificar inconsisténcias; a apuragcdo dos impostos; a
geracao, validagao e envio das obrigagcdes acessorias; e 0 monitoramento e a
melhoria continua do processo. O resultado da pesquisa € um roteiro que define
processos, papeéis, responsabilidades e controles internos, promovendo maior
eficiéncia no cumprimento das obrigagdes, conclui que o roteiro desenvolvido se
mostra eficaz para garantir a conformidade fiscal, a eficiéncia operacional e o
controle de riscos tributarios. Sugere, ainda, a aplicagéo do roteiro em empresas
reais buscando maior conformidade com a lei e evitando multas e retrabalhos.
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