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Resumo: Este artigo trata da preservagao digital dos planos de ensino do Curso de Arquivologia
da Universidade Federal do Espirito Santo (UFES), produzidos entre 1999 e 2024. A pesquisa
partiu da constatagdo de que esses documentos estdo dispersos em diferentes midias e formatos,
comprometendo sua integridade, acessibilidade e conservacao a longo prazo. O objetivo geral foi
propor agdes para a preservacao digital dos planos de ensino. Os objetivos especificos foram:
identificar e reunir os documentos existentes; classificar os planos quanto a origem (digital ou
digitalizada) e avaliar sua organizagao, formato e acesso; elaborar uma proposta de preservacgdo
digital adequada a realidade observada. A pesquisa tem abordagem qualitativa, com carater
aplicado, exploratorio e descritivo. A coleta de dados inclui pesquisa documental, pesquisa
bibliografica e estudo de campo, com observagdes diretas e didlogos informais com os
responsaveis nas visitas ao Departamento e a Coordenacdo do Curso. Como principais resultados,
destacou-se 0 mapeamento dos arquivos em midias como CDs, servidores institucionais e
repositorios pessoais, em formatos como PDF, JPEG e DOC. Verificou-se grande dispersao e
auséncia de padronizagdo, além da presenga de formatos inadequados para preservagao a longo
prazo. Conclui-se que a preservagdo digital dos planos de ensino é viavel e necessaria, ¢ que a
proposta desenvolvida, incluindo centralizacdo em sistema institucional, uso de formatos
sustentaveis (como PDF/A), criagdo de copias de seguranga e capacitagdo dos profissionais,
contribui para garantir a integridade, acessibilidade e continuidade desses documentos ao longo

do tempo.
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Abstract: This Undergraduate Thesis addresses the digital preservation of the teaching plans of
the Archival Science Course at the Federal University of Espirito Santo (UFES), produced
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between 1999 and 2024. The research started from the observation that these documents are

scattered across different media and formats, compromising their integrity, accessibility, and
long-term conservation. The general objective was to propose digital preservation actions for the
teaching plans. The specific objectives were to identify and gather the existing documents;
classify the plans according to their origin (digital or digitized) and assess their organization,
format, and access; and to develop a preservation proposal aligned with the observed reality. The
methodology involved documental survey, technical analysis, and application of archival
guidelines and best practices in digital preservation. Key results include mapping files stored in
media such as CDs, institutional servers, and personal repositories, in formats like PDF, JPEG,
and DOC. Significant dispersion and lack of standardization were found, along with the presence
of formats unsuitable for long-term preservation. It is concluded that the digital preservation of
the teaching plans is both feasible and necessary. The proposed actions, such as centralizing files
in an institutional system, using sustainable formats (e.g., PDF/A), creating backups, and training
professionals, contribute to ensuring the integrity, accessibility, and continuity of these documents

over time.

Keywords: Digital preservation; Teaching plans; Archival science.

1 INTRODUCAO

Desde a criagdo do curso de Arquivologia na Universidade Federal do Espirito
Santo (UFES), uma variedade de documentos arquivisticos foi produzida ao longo das
atividades administrativas e académicas, destacando-se, entre eles, os planos de ensino.
Estes documentos assumem relevancia ndo apenas para a gestdo institucional, mas
também como fontes de pesquisa e instrumentos que asseguram a continuidade e a
qualidade do ensino superior.

No entanto, a auséncia de um sistema integrado e confidvel de gestdo documental
e de politicas institucionais de preservagdo tem comprometido a guarda, o acesso € a
seguranca desses registros, principalmente no contexto digital.

A problematica da preservagdao de documentos académicos nato-digitais e
digitalizados se torna ainda mais critica diante da crescente obsolescéncia tecnoldgica, da
fragilidade dos suportes digitais e da inexisténcia de repositorios arquivisticos digitais
confidveis em muitas institui¢des publicas. A UFES ndo ¢ excecdo. Sem um plano
estratégico de preservacgado digital e sem a adog¢ao de Sistemas Informatizados de Gestao

Arquivistica de Documentos (SIGAD) integrados a Repositorios Digitais Confidveis



(RDC-Arq), os documentos permanecem dispersos, em formatos variados e sujeitos a
perda permanente de informagdes.

Dessa forma, o presente trabalho justifica-se pela urgéncia de propor acdes de
preservacao digital para os planos de ensino do curso de Arquivologia da UFES,
considerando documentos produzidos desde 1999, tanto em formatos nato-digitais quanto
digitalizados.

O objetivo geral ¢ propor medidas que garantam a acessibilidade, autenticidade e
integridade desses documentos, assegurando sua guarda permanente conforme os

principios da arquivologia e da gestao documental. Os objetivos especificos sao:

1. O levantamento dos planos de ensino existentes;

2 A classificag@o conforme o tipo de suporte;

3. A avaliagdo de suas condi¢des de organizacao;

4 O desenvolvimento de uma proposta de preservagdo digital eficaz.

Esta pesquisa adota uma abordagem qualitativa, com carater aplicado, exploratério
e descritivo. A coleta de dados inclui pesquisa documental, pesquisa bibliografica e
estudo de campo, com visitas ao Departamento e a Coordenagdo do Curso. Nessas visitas,
foram realizadas observacdes diretas e didlogos informais com os responsaveis, para
avaliar as condigdes de armazenamento e organizacao dos documentos e chegar a um
diagnostico do acervo, com categorizacdo dos documentos (fisicos e digitais), avaliacdo

das condig¢des de conservacao e aplicagdao de protocolo baseado no modelo InterPARES.

2 REFERENCIAL TEORICO

A Arquivologia ¢ a “disciplina que estuda fung¢des do arquivo e os principios e
técnicas a serem observadas na produgdo, organizagao, guarda, preservacao e utilizagao
dos arquivos” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 37). Para compreender o campo, €
essencial entender o que sdo documentos de arquivo. Segundo o Arquivo Nacional (2005,
p. 27), trata-se do “[...] conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma
entidade coletiva, publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas
atividades, independentemente da natureza do suporte [...]".

Neste trabalho, o objeto de estudo sdo os planos de ensino do Departamento de
Arquivologia do CCJE da UFES, considerados espécies documentais relevantes por
fazerem parte das atividades-fim da institui¢do. Esses documentos, anteriormente

chamados de programas de disciplina, estdo sob a custodia do referido Departamento.
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Conforme Nunes (2011, p. 1), o plano de ensino ¢ “[...] um planejamento no qual
o professor interliga os objetivos, os contetidos € as metas que pretende atingir com os
alunos em determinada disciplina [...]”. Assim, seu valor vai além do uso imediato, sendo
um registro importante para fins pedagdgicos e administrativos.

De acordo com a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de
Arquivo Relativos as Atividades-fim das IFES, os planos de ensino possuem guarda

permanente, o que reforga a necessidade de sua preservacao ao longo do tempo.

PRAZOS DE GUARDA

Fase DESTINACAO OBSERVACOES
FINAL

CODIGO ASSUNTO Fase

Corrente Intermediana

100 ENSINO SUPERIOR

110 Normatizagio. Regulamentagio

Enquanto vigora - ’ Guarda
Permanente

120 Cursos de graduagiio (inclusive na modalidade a distincia)

121 Concepgdo, organizacho ¢ funcionamento dos cursos de graduacio

121.1 Projeto pedagdgico dos cursos | Enquanto vigora | Guarda
‘ Permanente

121.2 Cnagdo de cursos. Conversiao de cursos Até a homologagio $ anos Guarda
do ato Permanente

12121 Autorizagio. Reconhecimento. Renovagdo dd Até a homologagio | S anos Guarda
Feconhecimento _ do ato Permanente

1213 Desativagio de cursos. Extingdo de cursos Até a homologagiao S anos Guarda
do ato Permanente

122 Planejamento ¢ organizagio curricular

122.1 Estrutura do curriculo (grade ou matnz curncular] Enquanto vigora . Guarda
| Permanente

1222 Reformulaglo curricular Enquanto vigora . Guarda
[ R o e Permanente

122.3 Disciplinas: programas diddticos Enquanto vigora Guarda
Permanente
122.31 Oferta de disciplinas 2 anos - Elimmagdo

122.32 Atividades complementares Enquanto vigora . Guarda
Permanente

Figura 2: Tabela de temporalidade e destinacio de documentos de arquivo relativos as atividades-
fim das Institui¢oes Federais de Ensino Superior — IFES.

Fonte: SIGA - Arquivo Nacional

Nesse contexto, a analise serd orientada por um modelo internacional voltado a
preservacdo de documentos digitais auténticos e confiaveis, com foco em sua
manuten¢do, acesso € uso continuo. Esse modelo foi desenvolvido no projeto
InterPARES 3, que apoia organizagdes na adocao de boas praticas de gestao e preservagao

digital INTERPARES, 2012).

3 DIAGNOTICO E PROPOSTA DE ACOES DE PRESERVACAO
O diagnostico do acervo, feito de acordo com o InterPARES (2007-2012), aponta
que os planos de ensino possuem caracteristicas essenciais para serem considerados

documentos arquivisticos:



. Sao resultado de acdes pedagogicas e académicas, com conteudo estavel,
forma fixa e midia estavel,;

o Apresentam vinculo com outros documentos académicos (projetos
pedagogicos, ementas, atas, historicos, avaliagdes);

o Atuam como instrumentos essenciais para gestdo, planejamento, avaliacao
e memoria institucional;

o Estdo inseridos em contextos juridico-administrativos, de proveniéncia,
procedimentais, documentais e tecnologicos.

o As pessoas envolvidas na criacdo e gestdo desses documentos sdo:

O professor responsavel pela disciplina (autor e redator);

Os destinatarios (alunos, instituicdo e 6rgaos reguladores como o MEC);

O Departamento de Arquivologia como produtor institucional;

A coordenac¢do do curso ou departamento como originador.

o Suportes e formatos identificados:

Google Drive pessoal (2003-2014): 54 documentos digitalizados em JPEG;

CDs do departamento (2000-2007): 85 programas em PDF;

Computador do departamento: 42 arquivos em PDF, JPEG e DOC;

Portal do Aluno (desde 2021): planos digitais acessiveis online;

Site do Departamento (2016—-2024): disponibiliza publicamente os planos.

A avaliagdo da preservacdo digital mostrou que os planos mantém sua
autenticidade, integridade e valor probatério. O formato PDF garante estabilidade da
forma, porém o armazenamento diversificado exige politicas claras de backup, migragao
e controle de integridade para garantir a acessibilidade a longo prazo.

As acdes recomendadas para a preservacao digital sdo:

1. Uniformizagao dos formatos digitais para padroes como PDF/A;

2. Centralizacdo do armazenamento em sistema institucional seguro, com

politicas claras de seguranca;

3. Atualizagdo periodica dos suportes e migragdes para evitar obsolescéncia
tecnologica;
4. Registro detalhado de metadados para facilitar a identificagdo e uso futuro

dos documentos;
5. Capacitagdo dos responsaveis pela gestdo documental para praticas

adequadas de manejo e conservacao;
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6. Implementacdo de controle de integridade com ferramentas de
hash/checksum;

7. Registro da forma manifestada para garantir a reproducdo fiel dos
documentos;

8. Adocao de repositorio digital institucional para preservacdo e acesso
continuo.
4 CONSIDERACOES FINAIS

Este estudo proporcionou uma andlise aprofundada dos planos de ensino digitais
do Departamento de Arquivologia da Universidade Federal do Espirito Santo (UFES),
utilizando como referéncia o modelo do projeto InterPARES 3, voltado para a
preservacao segura de documentos digitais.

Os objetivos foram plenamente atingidos: diagnosticar a situacdo atual dos planos
de ensino, identificar praticas, problemas e pontos positivos, ¢ propor recomendagdes
para a preservagao digital.

A analise documental evidenciou que, apesar da existéncia de boas praticas, como
a adocdo de formatos digitais acessiveis e o reconhecimento da importancia da
organizacao documental, ainda persistem desafios significativos, entre eles:

o Falta de padroniza¢do na elaboragdo dos planos, causada pela variagdo na
aplicagcdo do modelo pelos professores;

o Dispersao dos arquivos em diferentes midias e ambientes digitais, como
computadores pessoais, e-mails, servicos de nuvem externos, CDs e portais online;

o Auséncia de uma politica institucional clara para a preservagao de longo
prazo, comprometendo a integridade, autenticidade e acessibilidade futura dos
documentos, o que coloca em risco a memdria institucional e a confiabilidade das
informagdes.

O levantamento evidenciou que os planos de ensino fisicos (1999-2016) estao
armazenados de forma descentralizada e sem padronizagdo. J4 os digitais (a partir de
2017) encontram-se sob gestdo da STI, mas sem politica clara de preservacao digital.

Foram identificados riscos de perda, tanto fisica quanto digital, e auséncia de
repositorio arquivistico digital confiavel. Diante disso, a pesquisa recomenda:

. Implanta¢do de um SIGAD com RDC-Arq;

. Uso de softwares como Archivematica e AtoM;



. Elaboragao de um plano institucional de preservagao digital.

Como sugestdes para pesquisas futuras, indicamos:

J Implementacdo pratica das politicas de preservacdo digital em ambientes
académicos;
o Avaliacdo do impacto da digitalizagdo e preservagao dos planos de ensino

na qualidade do ensino e na gestao pedagogica;

o Desenvolvimento de ferramentas tecnoldgicas especificas para a gestao e
preservacao de documentos digitais académicos;

o Percepgdo dos docentes e gestores sobre a importancia da preservacao
digital e os desafios enfrentados no cotidiano.

Espera-se que este trabalho contribua para a melhoria continua da gestdo
documental no contexto universitario, assegurando a conservagdo e acessibilidade dos
planos de ensino digitais, fundamentais para a transparéncia, memoria institucional e

qualidade da educagdo superior.
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